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REGOLAMENTO ALBO PRETORIO ON-LINE
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Art. 1
Oggetto del regolamento

In ossequio ai principi di pubblicita e di trasp@ze dell’attivita amministrativa di cui all’art. 1
della legge 07/08/1990, n. 241 e ss.mm.ii., e¢pecHica attuazione dell’art. 32 della Legge 18
giugno 2009, n. 69, il presente regolamento, diseEge competenze, le modalita, le forme ed i
limiti con i quali il Comune di Lanuvio organizzagestisce il proprioAlbo Pretorio on-line”.

Art. 2
Istituzione e finalita dell’Albo pretorio informati co

1.E’ istituito I'Albo Pretorio on-line, raggiungibile tramite la rete internet all’indizio web
“www.comune.lanuvio.rm.it’, home page del sito istituzionale dell'Ente.

2. A decorrere dal termine previsto dall’art. 8@mma 1, L. n. 69/2009 e ss.mm.ii., tutti i
documenti per i quali sussiste I'obbligo di pubbfibne conseguono la pubblicita legale
soltanto con la loro pubblicazione all’Albo Pretodn-line di questo Ente.

3.La pubblicazione di atti al’Albo Pretorio on-né finalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque efjaitadico specifico essa assolva (pubblicita
notizia, dichiarativa, costitutiva, integrativa ldfficacia, ecc. ).

Art. 3
Atti soggetti alla pubblicazione

1. Sono soggetti alla pubblicazione all’Albo Preioon-line tutti gli atti per i quali la legge ne
preveda I'adempimento.

2. Gli atti che vengono pubblicati possono esseterni all’ente oppure provenire da altri enti
esterni 0 da soggetti privati.

3.1 provvedimenti sono forniti in un formato infoatico che ne garantisca I'inalterabilita.

Art. 4
Atti non soggetti alla pubblicazione

1. Non sono soggetti alla pubblicazione ai senkipdecedente articolo gli atti e i documenti cui
'adempimento non produca effetti legali. In tabogpossono essere affissi nella versione cartacea
in appositi spazi informativi dislocati nell’entgpure essere collocati in altre sezioni del sito
internet istituzionale.

Art. 5
Modalita di richiesta di pubblicazione

1. La pubblicazione sull’Albo Pretorio on-line cibgisce una forma di trattamento di dati a mezzo
di diffusione e comunicazione, ai sensi del d. Ig6/2003 ss.mm.ii.
2. Il responsabile della tenuta dell’Albo, comeiunduato al successivo articolo 9, non controlla la
pertinenza dei dati pubblicati;
la responsabilita della pubblicazione, anche rdi delle disposizioni in materia di tutela dei dati
personali, ricade esclusivamente in capo al soggeg ne richiede la pubblicazione.
3. La pubblicazione sul web dei documenti prevddil'articolo 3 deve essere preceduta da
specifica richiesta contenente:

» l'oggetto dell’atto da pubblicare;

» il termine iniziale e finale di pubblicazione;

* richiesta di pubblicazione sul web con assunzianeesponsabilita ai fini della tutela dei

dati personali;
* I'eventuale termine di urgenza per la restituzione.



4. | privati o altri enti che devono obbligatoriente provvedere alla pubblicazione di atti all’Albo
pretorio devono consegnare la richiesta al servcompetente comprensiva dei documenti in
formato elettronico, presso la Casa comunale oppuossono inviarlo tramite posta elettronica
certificata (PEC) all'indirizzosegreterialanuvio@pec.provincia.roma.it

5. La richiesta di pubblicazione deve pervenireeaponsabile della tenuta dell’Albo entro il giorn
lavorativo antecedente a quello richiesto per labtinazione.

Art. 6
Durata, modalita della pubblicazione e accesso

1. Sono pubblicati all’Albo Pretorio on-line gliteaddottati dagli organi di governo, di gestiondie
controllo di questo Ente, da organi di altre pultdi amministrazioni ovvero di soggetti privati
purche la loro pubblicazione sia disposta rispattiente dallo Statuto o da Regolamenti di questo
Ente o dagli Statuti dei soggetti cui questo Erderigce ovvero da una norma di legge o di
regolamento.

2. La pubblicazione avviene per giorni interi, matue consecutivi , comprese le festivita civili.

3. Con i termini di “affissione” e “defissione”, sntendono l'inserimento o la rimozione di un
documento informatico nel o dall’Albo Pretorio dnd.

4. La durata della pubblicazione ha inizio nel gmdella materiale affissione ed ha termine |l
giorno precedente a quello della materiale defigsibel documento.

5. La pubblicazione ha durata pari a quindici giogualora una specifica e diversa durata non sia
indicata dalla legge o dal Regolamento ovvero dggstto richiedente la pubblicazione.

6. Si elencano, a titolo meramente esemplificaBvoon esaustivo, i principali atti che vengono
pubblicati on-line a i tempi di pubblicazione:

Tipologie di atti Tempi di pubblicazione

Abusi edilizi 15 giorni

Albo dei Beneficiari 30 giorni

Appalto esito di gara aggiudicazione definitiva giérni per entrambi

Avvisi ad opponendum 15 giorni

Avvisi aste pubbliche almeno 15 giorni prima dedrgo fissato
per I'incanto

Avvisi e bandi di gara sino alla scadenza del teenmer la
presentazione delle offerte

Avvisi convocazione Consigli Comunali sino allaaléissata per il Consiglio
Comunale

Avvisi ai creditori 60 giorni

Avviso di deposito 8 giorni

Bandi case ATER Sino alla scadenza del termindaper
presentazione delle offerte

Bandi per I'assunzione di personale Sino alla enad del termini per la
presentazione delle domande

Cambio di nome 30 giorni

Cancellazione AIRE 20 giorni

Cancellazione liste elettorali
Reiscrizioni liste elettorali
Ritiro tessera elettorale 20 giorni
Iscrizioni liste elettorali
Trasferimento elettorale
Deliberazioni del Consiglio Comunale e della Giuntal 15 giorni salvo specifiche norme di legge
comunale (art.124 T.U. D.Lgs. 267/2000

Elenco determinazioni dirigenziali 15 giorni

Elenco annuale e triennale delle opere pubbliche giGi

Espropri 15 giorni

Regolamenti 15 giorni

Ordinanze 15 giorni salvo specifica disposizione di

legge o regolamento




Permessi di costruire 15 giorni
Statuto comunale (art. 6 D.Lgs. 267/2000) 30 giorni
Varianti alPianoRegolatoreGenerale 30 giorni
7. Successivamente all'avvenuta pubblicazione HIBA Pretorio on-line, il documento é

consultabile, per il completo esercizio di acceagh atti, presso I'Area o Settore che lo detiene,
ovvero presso I'Ente esterno che ne ha chiestabalazione.
8. Durante il periodo di pubblicazione é vietatst#aire e/o modificare informalmente il contenuto
dei documenti .
9. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportatevono formalmente risultare dallo stesso
documento sostituito o modificato ovvero da alttto allegato allo stesso, in modo da rendere
facilmente ed esattamente intelligibile quanto segu

- il contenuto della modifica apportata ovvero il tmmuto o gli estremi dell’atto sostituito;

- il soggetto che ne ha dato la disposizione ed gigstio che ha seguito la modifica o la

sostituzione;

Il termine di pubblicazione ricomincia a decorresenovo dalla data dell’avvenuta sostituzione o
modifica.
10. Su motivata richiesta scritta dell’organo cotepte, la pubblicazione pud essere interrotta.
Detto evento deve essere annotato sia sul repedaia sul documento, unitamente agli estremi del
soggetto che lo ha disposto e del soggetto chedguéo l'interruzione.
11. 'Albo Pretorio on-line deve essere accessibildutti i giorni dell'anno, salvo interruzioni
determinate da cause di forza maggiore ovvero dauteaazione dei macchinari e dei programmi
necessari ed indispensabili per il corretto funaimento del sito e dell’Albo on-line.

Art. 7
Integralita della pubblicazione

1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loroegtale contenuto, comprensivo di tutti gli allegati

2. In deroga al principio di integralita, qualom tipologia (es. cartografie/planimetrie) e/o la
consistenza e/o il numero degli atti da pubblicarehe se contenuti su supporto informatico, non
ne consentono l'integrale affissione all’Albo Pr&dcon-line, si procede come segue:

- il soggetto o I'ufficio che ne richiede la puldazione trasmette all’'ufficio competente ad eseguir
la pubblicazione, unitamente all'/agli atto/atti gabblicare, un apposito avviso da pubblicare
all'albo pretorio informatico in luogo e/o aggiundell’/degli atto/atti da pubblicare, dal quale si
evincano tutti gli elementi essenziali soggettied oggettivi (ente ed organo da cui promana,
'oggetto, il numero di protocollo e/o identificati e la data di adozione, il destinatario, ogrioalt
elemento utile) attraverso cui sia possibile indiinare esattamente il documento e sinteticamente il
contenuto, nonché I'Ufficio presso il quale lo siesdocumento € consultabile integralmente e
contemporaneamente, durante il periodo di pubbbogzdel relativo avviso.

Art. 8
Pubblicazione atti dell’lamministrazione

1. Il personale del servizio segreteria provvede @libblicazione delle convocazioni del Consiglio
Comunale, delle delibere di Giunta e Consiglio Coale e settimanalmente, di norma tutti i
lunedi, I'elenco delle determinazioni dirigenziaisunte dai Responsabili dei settori dell’Ente.

2. Il personale del servizio URP procedera a pubbdi¢ documenti trasmessi dagli uffici comunali
interni all’'Ente, entro il giorno antecedente a ltueichiesto per la pubblicazione, alla casella di
posta elettronicarp@comune.lanuvio.rm.iiA tal fine il Responsabile di Settore che ha adott
I'atto, o altro dipendente dallo stesso designptoyvede ad inviare uneopia informatica del
provvedimento in format@df all'indirizzo citato.



Art. 9
Responsabile della tenuta dell’Albo

1. La responsabilita della tenuta dell’Albo e atita al responsabile del settore 1l Affari Genieral
Personale ed Organizzazione.

2. Al responsabile compete lattivita di pubblicazé degli atti sull’Albo, nonché la relativa
attestazione di avvenuta pubblicazione in via digit

Art. 10
Garanzie alla riservatezza

1. La pubblicazione degli atti all'albo, salve epiragiudicate le garanzie previste dalla legge
7/8/1990, n. 241 ss.mm.ii. in tema di accesso aun@nti amministrativi, avviene nel rispetto della
tutela alla riservatezza dei cittadini, secondontoiaisposto dal decreto legislativo 30/06/2003, n.
196 e s.m.i., in materia di protezione dei datspaali, nonché dal vigente regolamento comunale
per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari.

2. L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretoron-line dovra essere consentito in modalita @i so
lettura, al fine di evitare che gli stessi possassere modificati o cancellati dallo spazio “web”.

3. | titolari delle varie banche dati i cui relatigtti sono pubblicati all’albo garantiscono la
salvaguardia e il rispetto dei principi sul dirithfla riservatezza intervenendo sulle informazioni
digitalizzate, prima della loro pubblicazione, adagdole ai contenuti della norma.

4. Per le finalita di cui al comma precedente,afti destinati alla pubblicazione sono redatti in
modo da evitare il riferimento specifico a dati §éili; qualora tali dati fossero indispensabilirpe
'adozione dell’atto, essi devono essere trasfamitdocumenti richiamati dal provvedimento che
vengono depositati agli atti dell'ufficio senza@&ssallegati.

Art. 11
Norme finali

1. Alla data di entrata in vigore del presente Ragento si intendono abrogate e/o disapplicate le
vigenti norme statutarie o regolamentari in matenon compatibili con I'art. 32 della Legge
n° 69/2009 e la presente disciplina.

2. Dopo una prima fase di attuazione del presesgelamento di mesi dodici, si procedera ad una
verifica del funzionamento del servizio ed a uni@uale revisione del modello organizzativo
vigente.

Art. 12
Norme di rinvio

1.Per quanto non espressamentevisto dal presente regolamento si rinvia al&padsizioni
legislative in materia, anche sopravvenute, s& egianto applicabili.

2.In particolare, per la pubblicazione sui quotndigegli atti concernenti le procedure di
evidenza pubblica ed i bilanci (laddove obbligapsi rinvia al combinato disposto dei commi
2 e 5 dell'art. 32 della Legge 69/2009, rimanendomfa la possibilita, in via integrativa di
effettuare la pubblicita su quotidiani a scopo diggiore diffusione, nei limiti degli ordinari
stanziamenti di bilancio.



